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1 Obecné zasady

Obecné se tato metodika fidi uplnym platnym znénim Pravidel, kterymi se stanovuji
podminky pro poskytovani finanéni pomoci na projekty Operaéniho programu Rozvoj
venkova a multifunk&ni zemédélstvi na obdobi 2004 — 2006 (MZe ¢&.j. 16900/2004-11000)
(dale Pravidla) a rozhodnutimi Monitorovaciho vyboru OP Zemédélstvi na zakladé
doporuceni pracovni skupiny Monitorovaciho vyboru. Podrobné se tato metodika zabyva
pouze témi postupy a daldimi specifickymi pravidly, které ve vySe uvedeném dokumentu
popsany nejsou.



2 Administrace opatreni 2.2.

2.1 Postup administrace

Postup Cinnosti je zachycen ve vyvojovem diagramu — Pfiloha 3.1. Transparentnost postupu,
pravomoci a odpovédnost jednotlivych pracovniku je zakotvena v organizaCnim fadu UZPI.
Pro administraci opatfeni 2.2. OP Zemédélstvi v UZPI bude vypracovana vnitroustavni
smérnice.

2.2 Priprava

2.2.1 Tématické okruhy a témata vzdélavani

Ustav zemédélskych a potravinafskych informaci (dale UZPI) prabé&zné vyhodnocuje
vzdélavaci potfeby v rezortu zemédélstvi. Cini tak z titulu partnera stalé vzdélavaci zakladny
MZe a realizatora vzdélavacich programui pro statni spravu, jakoz i z titulu pfijemce pomoci
pro opatfeni 3.1 ZlepSovani profesniho vzdélavani Programu SAPARD a opatfeni 2.2
Odborné vzdélavani Operacniho programu Rozvoj venkova a multifunkéni zemédélstvi. Na
pozadani Ffidiciho organu OP poskytne UZPI vystupy zanalyz pracovni skupiné
Monitorovaciho vyboru jako jeden ze zdrojl pro stanoveni okruh(l vzdélavani.

Tématické okruhy vzdélavani podléhaji schvaleni Monitorovaciho vyboru OP Zemédélstvi.
Konkrétni témata vzdélavani véetné jejich finanénich limitt bude schvalovat Ridici organ na
zakladé navrhu UZPI a pracovni skupiny Monitorovacého vyboru pro opatieni 2.2.

2.2.2 Zverejnéni
Po schvéleni tématickych okruh(i vzd&lavani Monitorovacim vyborem UZPI zvefejni:

- postupné jednotliva témata v ramci schvalenych okruhG vzdélavani vcéetné
zadavacich kritérii (jako napf. cilova skupina, region, pozadovany pocet proskolenych
UCastnikli, Casova dotace, finanéni Ilimit, osnova ramcové nabidky, osnova
dodavatelského projektu). Zadavaci kritéria stanovi vedeni UZPI po konzultaci
s odborem 13020 MZe na z&kladé analyzy vzdélavacich potfeb a zku$enosti pfi
administraci a realizaci opatfeni 3.1 programu SAPARD,

- bodovaci kritéria stanovana Monitorovacim vyborem véetné minimalniho poctu bod
— Pfiloha 3.2,

- podminky pro pfihlaseni do databaze (registru) potencionalnich dodavateld v&etné
formulare pfihlasky - Pfiloha 3.3

- tuto metodiku,
- podminky pro dodavatele vzdélavacich akci.

2.3 Vybér realizatora vzdélavaci akce

2.3.1 Registr potencionalnich dodavatel

UZPI vede registr potencionalnich dodavatelt vzdélavacich akci. Zaklad registru je dan
zajemci o zpracovani projektl pro opatfeni 3.1. Programu SAPARD. Registr je oteviena
databaze Do registru UZPI zafadi na pozadani kteréhokoli potencionalniho dodavatele, ktery
spliiuje nasledujici podminky:
- je opravnén ke vzdélavacim ¢innostem,
- mUlze prokazat relevantni reference o své dosavadni vzdélavaci Cinnosti v resortu
zemédélstvi..

Zarazeni subjektu do registru potvrdi UZPI uchaze&i dopisem.



VSem zaregistrovanym subjektim bude zaroven doporuceno, aby vyuZzily uzivatelsky profil
na webovych strankach UZPIl www.agronavigator.cz pro kanal Véda a vzdélavani, rubriku
OP tak, aby byly automaticky informovany o novinkach v opatfeni 2.2. OP Zemédélstvi.

2.3.2 Vyhlaseni témat
UZPI zvetejni na www.agronavigator.cz odsouhlasena témata vzdélavacich akci s vyzvou
zaregistrovanym potencionalnim dodavatelim ke zpracovani ramcové nabidky na realizaci
vzdélavaci akce. Vyzva bude obsahovat:

- zadavaci kritéria (Priloha 3.4),

- osnovu ramcové nabidky (Pfiloha 3.5),

- |hatu pro podani nabidky, ktera nesmi byt kratSi nez 20 dnli a pocina bézet dnem

nasledujicim po dni odeslani vyzvy k podani nabidky.

2.3.3 Hodnoceni a vybér ramcovych nabidek

Do hodnoceni budou pfijaty pouze ramcové nabidky od dodavatel(l Fadné zaregistrovanych
v registru vzdélavacich subjektl do terminu pro podani nabidky.

Z pfijatych nabidek v daném terminu bude vybrana nejlepsi nabidka dle nasledujicich kritérii
(Kontrolni list — Pfiloha 3.6):

- Nejprve budou vyfazeny ty nabidky, které nesplfiuji vyhlaSena zadavaci kritéria.
- Nasledné budou nabidky hodnoceny podle bodovacich kritérii pro opatfeni 2.2.

stanovenych Monitorovacim vyborem a budou vyfazeny ty, které nedosahnou poctu
alespon 50 bodd.

- Dale bude hodnocena cenova nabidka, a to hlavné porovnani s cenou obvyklou
(naklady na 1 den seminare, naklady na jednoho proskoleného Ucastnika). Nabidka,
ktera se bude vyrazné odliSovat, nebude akceptovana..

V ramci objektivity a zachovani standardni urovné bude tento postup uplatiovan i pfi
obdrZeni pouze jedné ramcové nabidky.

Vitézna nabidka bude ta, ktera splni vSechny vySe jmenované podminky a dosahne
nejvyssiho poc¢tu bodl v bodovacich kritériich.

O pribéhu vybéru bude proveden pisemny zapis.

Ugastnici vybérového fizeni budou o vysledku vybéru vyrozuméni do 30 dni od terminu
lhaty pro podani ramcovych nabidek na www.agronavigator.cz. Totéz plati i pro zruseni
vybérového fizeni, ke kterému dojde vtom pfipadé, kdy UZPI ve stanoveném terminu
neobdrzi zadnou ramcovou nabidku k vyhlaSenému tématu a/nebo zadna z predlozenych
nabidek nedosahne v hodnoceni dle bodovacich kritérii minima 50 bodu.

O takovéto situaci bude UZPI bezodkladné informovat RO OP.

2.3.4 Zpracovani projektu

Vitézny zpracovatel obdrzi zpravu o vysledku vybérového Fizeni pisemné spolu s pokynem
ke zpracovani a predlozeni projekiu dle specifickych podminek OP pro opatfeni 2.2.,
uverejnénych v Pravidlech (MZe €&.j. 16900/2004-11000).

Termin pro pFedloZeni zpracovaného projektu bude uréen individualné tak, aby nebyl
ohrozen planovany zacatek vzdélavacich akci, bude vSak minimalné 20 dnd po odeslani
zpravy o vysledku vybérového fFizeni. Pokud vitézny zpracovatel odmitne zpracovani
projektu, musi to ucinit ve stejné lhaté prokazatelné pisemnou formou. V tom pfipadé bude
osloven v poradi druhy zpracovatel, pokud splfiuje vy$e uvedena kritéria.

2.3.5 Hodnoceni projektu
U prfedloZzeného projektu bude hodnoceno (Kontrolni list — Pfiloha 3.7), zda:
- splhuje formalni nalezitosti,



- odpovida osnové projektu uvedené ve specifickych podminkach opatfeni 2.2. OP,
- souhlasi s ramcovou nabidkou.

Pokud néktera z podminek neni splnéna, UZPI vyzve predkladatele pisemnou formou k
dopInéni projektu nebo k odstranéni nesrovnalosti do uvedeného terminu (max. 10 dni). To
v8ak ucini pouze jednou. Pokud ani potom nebude mozné projekt pfijmout, bude osloven v
pofadi druhy zpracovatel, pokud splfiuje uvedena kritéria v odstavci Hodnoceni a vybér
ramcovych nabidek.

2.4 Realizace

2.4.1 Uzavieni smlouvy s dodavatelem vzdélavaci akce

S Uspé&snym uchazedem uzavie UZPI Smlouvu o dilo na realizaci pfislusné vzdélavaci akce,
jejiz povinnou pfilohou bude projekt, vypracovany dodavatelem a respektujici podminky pro
dodavatele vzd&lavacich akci. Ug&innost této smlouvy je vazana na Uspé&Snou registraci
zadosti o finan¢ni pomoc na RO SZIF Praha 2.4.2.

2.4.2 Registrace zadosti o finanéni pomoc

UZPI piedlozi SZIF, regionalnimu odboru Praha, Zadost o finanéni pomoc vyplnénou na
pfislusném formulafi s povinnymi pfilohami dle Pravidel. Dodavatel bude o uskute¢néné
registraci neprodlené informovan.

2.4.3 Prubézna kontrola

V priib&hu plnéni bude UZPI provadét kontroly vzdélavacich akci z hlediska ugasti, obsahu
Skoleni, obsazeni lektorl a dalSich smluvnich podminek (informaéni materialy, technické
vybaveni aj.). Kontroly budou provedeny minimalné v 10 % konanych vzdélavacich akci
v ramci 1 projektu. Kontrolni list — Pfiloha 3.8.

2.4.4 Vyuctovani a hodnoceni vzdélavacich akci

Po realizaci, tj. po ukoneni vzdélavaci akce vyuctuje dodavatel vzdélavaci akce podle
pokynti UZPI zpracovanych na zakladé specifickych podminek opatfeni 2.2. svou &innost
UZPI, ktery v pfipadé opravnénosti provede Uhradu. Na zakladé informaci ziskavanych
v pribéhu kontrol a z vyuctovani bude vedena statistika o pribéhu pInéni projektd a na jejim
zakladé zpracovavano prubézné hodnoceni jednotlivych vzdélavacich akci a celého
opatfeni.

2.4.5 Zadost o proplaceni vydajt projektu
Po ukonéeni projektu do stanoveného terminu UZPI poda na SZIF, regionalnim odboru
Praha, Zadost o proplaceni projektu na pfedepsaném formulafi s povinnymi pfilohami.
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3.1 Vyvojovy diagram postupu administrace
opatreni 2.2 OP Zemédélstvi v UZPI
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Il. Vybér realizatora vzdélavaci akce
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lll. Zpracovani projektu, realizace
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3.2 Bodovaci kritéria

Bodovaci kritéria ] Body
1. | Je projekt realizovan nékterou zemédélskou profesni organizaci? " 20
2. | Ma projekt zajistény pocet nejméné 30 ucastnikd v kazdém misté? 10
3. |Je projekt realizovan ve 13 krajich v CR? 12
4. publikace 5}
Vystupem projektu jsou bodu
(zdarma) publikace, CD, 10 Max. 15
bodl
publikace, CD, uzivatelsky SW 15
bodl
5. | Zajistuje projekt spolupraci alespor dvou profesnich organizaci? 10
6. |Maji lektofi zkuSenosti se vzdélavanim cilové skupiny? 15
7. | Ma projekt zajistén alespon 4 lektory na jeden seminar? 6
8. | Ma projekt zajistén alespon jednoho zahrani¢niho lektora? 12
Celkem 100

*)Agrarni komora C:)R, Asociace soukromého zemedeélstvi CR, Zemédélsky svaz CR, Spole¢nost
mladych agrarniki CR, Ceskomoravsky svaz zemédélskych podnikateld, Sdruzeni vlastniki obecnich
a soukromych lest v CR, Ceska komora odbornych lesnich hospodait, Potravinaiska komora CR.




3.3 Vzor prihlasky do registru vzdélavacich subjektu

1 | Nazev vzdélavaciho subjektu:
2 | Sidlo (vé. PSC):
3 | 1¢0: OKE? {max.s
znak):
4 | Statutarni zastupce:
5 Kontaktni osoba (pokud je jina
nezvb. 3):
Telefon:
Mobil -
stat.zast.:
L Mobil -
6 | Kontaktni udaje: Kkont.osoba:
Fax:
E-mail:
7 Adresa webovych stranek
(pokud jsou provozovany):
8 | Hlavni podnikatelské aktivity:
Z jakého titulu vyplyva
9 opravnéni ke vzdélavaci
¢innosti (priloZit odpovidajici
doklad/y):
10 Reference ke vzdélavaci
¢innosti v zemédélstvi:
Datum: Podpis:

Seznam priloh:

Odeslat postou na adresu: USTAV ZEMEDELSKYCH A POTRAVINARSKYCH INFORMACI
Odd. 130 — M. Rydlova
Slezska 7
120 56 Praha 2



3.4 Zadavaci kritéria — osnova

Identifikacni ¢islo projektu:

Navaznost projektu k priorité,
opatreni, podopatreni OP

Téma projektu:

Cile vzdélavani:

Cilova skupina ucastniki:

Region/y realizace:

Prfedpokladana ¢asova
dotace:

P¥iblizny termin realizace:

Pozadavek vstupniho
hodnoceni téastniku:

Pozadavek vystupniho
hodnoceni ucastniki:

Certifikace uc¢astniku:

Hodnoceni kurzu ucéastniky:

Predpokladany celkovy pocet
proskolenych ucastniki
(minimalni pocet ucastnika 1
kurzu je 12 osob):

Finanéni limit projektu:

-11-




3.5 Osnova ramcové nabidky

1. ldentifikace subjektu predkladajiciho nabidku
1.1 Nazev
1.2 Sidlo
1.3 Pravni statut
1.41CO
1.5 Statutarni zastupce
1.6 OKEC (max 6 znaku)
1.7 Bankovni spojeni

2. Vécna specifikace nabidky
2.1 Téma
2.2 Nazev projektu
2.3 Strucény popis vzdélavaci akce (typ, zdavodnéni potreby, pfinosy, struéné
reseni)
2.4 Lektori (jmenovité, odbornost, strué¢na praxe, vzdél. zkusenosti)
2.5 Délka kurz(i, pocet opakovani
2.6 Misto/a realizace kurzu
2.7 Piiblizny termin realizace
2.8 Predpokladané vstupni, vystupni hodnoceni Gu€astnika, certifikace
2.9 Pfedpokladané hodnoceni kurzu ucastniky

3. Cenova nabidka

-12-



3.6 Kontrolni list hodnoceni ramcové nabidky

Téma"

Uchaze¢:  ,Nazev subjektu"

Ref.Cislo nabidky: .......

Krok ano ne Poznamka(odkazy)
1. |Uvedl uchaze¢ pozadované identifikacni
udaje?
2. |Respektuje nabidka téma a cile vzdélavaci
akce dle zadani?
3. |Obsahuje nabidka odpovidajici popis
vzdélavaci akce?
4. |Obsahuje nabidka seznam lektor( s
pozadovanymi charakteristikami?
5. |Odpovida geografické rozlozeni kurz{
zadani?
6. |Odpovida navrzeny termin realizace zadani?
7. |Predpoklada nabidka zpétné hodnoceni
vzdélavaci akce ucastniky?
8. |Obsahuje nabidka uchazece cenovou
nabidku?
Pro porovnani cenové nabidky:
8.1. |Propoctena cena akce na 1 proskoleného Ucastnika:
8.2. |Propoctena cena na 1 Skolici den:
Zpracoval: ... Podpis: ....cccovvvieeeiiieeee
DNne:ieeei
Kontroloval: .......cccccoviiiiiiecrennen, Podpis: ..cooooviiieeee
Dne:. i
Schvalil: ......coooveeieiecieeee PodpiS: ..ccoveeeieiieeieeie,
DNeieeei

-13-




3.7 Kontrolni list hodnoceni projektu

Téma"

Predkladatel: ,Nazev subjektu®

Ref.Cislo nabidky: .......

Krok

ano

ne

Poznamka(odkazy)

1.

Odpovida projekt ve vSech bodech
ramcove nabidce uchazece?

2.

Odpovida projekt osnové projektu pro
opatreni 2.2.?

Zejména naplnil predkladatel nasledujici body

osnovy?

2.1.

Udaje k nazvu projektu

2.2.

Dodavatel projektu

2.3.

Misto a doba realizace projektu

2.4.

Popis projektu

2.5.

Dopady projektu

2.6.

Propagace a publicita

2.7.

Ekonomické informace

2.8.

SWOT analyza

2.9.

DalsSi projekty

2.10.

Priloha Tabulka logického souhrnu

2.11.

Priloha Rozpis hodin

2.12.

Piloha Zivotopisy lektord

Zpracoval: ..o Podpis: ....ccoovviieiiiieeee

-14-




Kontroloval: .......cccccoviiiiiiecrennen, Podpis: ....coovvieieiiiiieee
DNe:.

Schvalil: ......coeeeeeeeeceeeee PodpiS: ...coveeeveecieeieeie,
DNe:ieeeii

-15-



3.8 Kontrolni list pro provedeni priibézné kontroly vzdélavaci akce

,Nazev projektu™

Kontrola ¢.: .... Smlouva C.: .....
Dodavatel vzdélavaci akce: »Nazev subjektu®
Krok ano ne Poznamka(odkazy)
1. |Respektuje priibéh realizace projektu
podminky uzavrené Smlouvy o dilo?
Zejména:
2. |Souhlasi dodavatel s vitézem vybérového
fizeni?
3. |Souhlasi misto, datum, hodina konani
vzdélavaci akce s harmonogramem
projektu?
4. |Odpovida téma Skoleni?
5. [Byla vyhotovena prezencni listina Ucastnikd?
6. [Splnuiji cilovi pFijemci podpory poZadavky
uvedené u prislusné vzdélavaci akce?
7. |Odpovida zastoupeni lektord projektu?
8. [Byla v misté akce zajisténa inf. a propagacni
opatreni?
9. |Jsou zajistény podle projektu odpovidajici
informacni a vzdélavaci materialy?
10. |Jsou zajistény pomlcky a zafizeni nezbytna
k vyuce?
Kontroloval: .......cccccoeciiiiiiie e, PodpiS: ....coeovieeeeiiieeene,
Dne:. i
Za dodavatele: .........c.ccovveiviiiiciennen. Podpis: ....cooovviieeiiieee
Dne:
Schvalil: ..o, POdpIS: ..ccveeeeeeeeeeiee
DNne:..
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